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Introduccion

El presente documento tiene como finalidad explicar el funcionamiento del m6dulo web de
introduccion de solicitudes para la convocatoria de estabilizacion de interinos.

El manual consta de los siguientes apartados:
e Consideraciones iniciales
e Guia detallada para la introduccién de solicitudes
e Preguntas frecuentes

Consideraciones iniciales

La convocatoria se realiza simultdneamente en la mayor parte de las comunidades auténomas. Cada
comunidad realiza su propia convocatoria pero la mayor parte de ellas han unificado la introduccién
de solicitudes de forma que las personas interesadas puedan presentar su solicitud en una
comunidad auténoma y, con esa solicitud, participar en los procesos de todas ellas.

Las comunidades auténomas incluidas en el procedimiento conjunto son: Andalucia, Aragon,
Asturias, Cantabria, Castilla y Leén, Castilla-La Mancha, Ceuta, Comunidad Valenciana,
Extremadura, Illes Balears, La Rioja, Madrid, Melilla, Murcia y Navarra.

El procedimiento permite introducir solicitudes para tantas especialidades como se desee pero solo
una solicitud por especialidad.

Si introduce mas de una solicitud para la misma especialidad en diferentes comunidades
auténomas, solo sera valida la dltima solicitud introducida: las anteriores se anularan.

Cada comunidad auténoma dispone de su plataforma para la introduccién de las solicitudes. La
comunidad auténoma en la que introduzca su solicitud se considerara siempre su primera opcién y,
a continuacion, podra indicar las demas comunidades auténomas en el orden en que desee que sean
tomadas en consideracion.

Si presenta su solicitud en Cantabria utilizando el sistema Puntal, Cantabria serd su primera
opcion. Si desea que su primera opcion sea otra comunidad autébnoma, presente su solicitud
utilizando la plataforma de esa otra comunidad auténoma.
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Guia detallada para la introduccion de solicitudes

Acceso al sistema

En la pagina de seleccion de procesos de Puntal. Debera marcar la opcion “Proceso de
estabilizacion de interinos”.

) Proceso de estabilizacién de interinos - Plazo abierto desde el 21/11/2022 - 00:01 hasta el 21/12/2022 - 23:59

A continuacion se le solicitara que introduzca su usuario y su contrasefia. Es el mismo usuario y
contrasefia con el que accede habitualmente a las aplicaciones de Puntal.

Datos de Acceso

NIF/NIE: ‘ ‘

Contrasefia: | ‘

[ Iniciar Sesion ]

¢ Desea cambiar su contrasefia? | ;Ha olvidado su contrasefia?

Si aln no dispone de su usuario para realizar la Solicitud de Admision a Procesos Selectivos pulse en Nuevo Usuario

Nuevo usuario
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Si no recuerda su contrasefia, pulse “;Ha olvidado su contrasefia?” y se le enviard una nueva al
correo electronico que tenga registrado en Puntal.

Si no recibe el correo electronico, revise la carpeta de Correo no deseado y, en caso negativo,
contacte con el correo electronico de soporte: soporteconcursoexcepcional@educantabria.es.

Si no ha accedido nunca a una aplicacion web de Puntal, puede crear un usuario utilizando el boton
“Nuevo usuario”. Se abrira una ventana en la que debera indicar sus datos personales y de contacto
para poder crear la cuenta.

Registro de nuevo usuario en el sistema

DNUNIE
00000000T] |

[m] Marque aqui si desea utilizar un documento de identidad de otro pais de la UE

Nombre
ANA

Apeliido 1
LOPEZ

Apellido 2
LOPEZ

Fecha Ncto (DD-MM-AAAA), (DD/MM/AAAA) o (DD.MM.AAAA)
10/05/1990

Email
ana.lopez.lopez@correo.es

Teléfono movil
600000000

Contrasefia (min. 8 caracteres/ max. 10 caracteres)

ssssssnse

Repita contrasefia

Aceptar Cancelar

A continuacion, se le redirigira nuevamente a la pagina de validacion donde debera introducir las
credenciales que acaba de crear: el nombre de usuario sera su DNI y la contrasefia, la que haya
indicado.

Creacion de una solicitud

Al acceder al sistema se mostrara una pagina con el listado de las solicitudes introducidas. Al
acceder por primera vez, el listado estara vacio.
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NIF/NIE
00000000T

Nombre y apellidos
ANA LOPEZ LOPEZ

Convocatoria
Concurso de estabilizacion de interinos

Datos de las solicitudes

Puede reabrir para modificar una solicitud ya cerrada pinchando en el imno’. Recuerde que posteriormente debe volver a finalizarla.

CUERPO ESPECIALIDAD ACCESO ESTADO Editar/Consultar

Nueva solictud I Salir

Puede crear una nueva solicitud pulsando el boton “Nueva solicitud” que se encuentra al pie de la
pagina.
Cuando ya haya creado alguna solicitud, el aspecto de la pantalla sera como se ve a continuacion.
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|

NIF/NIE
00000000T

Nombre y apellidos
ANA LOPEZ LOPEZ

Convocatoria
Concurso de estabilizacion de interinos

Datos de las solicitudes ‘

Puede reabrir para modificar una solicitud ya cerrada pinchando en el icunn'. Recuerde que posteriormente debe volver a

finalizarla.

CUERPO ESPECIALIDAD ACCESO ESTADOD Editar/Consultar
N

0597 - MAESTROS AL - AUDICION Y LENGUAJE 1-LIBRE recisTRADA “

Fl - LENGUA EXTRANJERA: 2. ‘

0597 - MAESTROS el Discasacpap | REGISTRADA € "

v
Nueva solictud Salir

Puede editar una solicitud existente pulsando el icono de edicion correspondiente en la tabla de
solicitudes.

También puede eliminar una solicitud pulsando el icono de la X roja.

Si ya ha cerrado una solicitud, puede reabrirla. En ese caso se mostrara un icono en forma de caja
de color naranja como se ve en la informacién que aparece encima de la tabla de solicitudes.

Si reabre la solicitud debera volver a finalizarla para que sea valida. Las solicitudes reabiertas que
no vuelva a finalizar seran descartadas del proceso.
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Nueva solicitud

Al pulsar “Nueva solicitud” se mostrara una ventana para seleccionar el cuerpo, la especialidad y el
turno de acceso de la solicitud:

Seleccionar una especialidad de entre las disponibles

|
| Cuerpo:

Especialidad: I

Tipo de Acceso:

Cancelar

Si introduce una solicitud de turno de acceso 1-LIBRE no podra acceder a las plazas de reserva por
discapacidad en ninguna comunidad auténoma.
Si introduce una solicitud de turno de acceso 2-DISCAPACIDAD

e participara por este turno de acceso en Cantabria si se hubieran ofertado plazas en nuestra
comunidad. En caso contrario, se le asignara de oficio turno 1-LIBRE.

e podra incluir peticiones a todas las comunidades que convoquen plazas de la especialidad,
pudiendo elegir el turno de acceso por el que desea participar en cada una de ellas.

e i elige participar en una comunidad que no dispone de plazas de acceso 2 sélo podra
participar por acceso 1.

Importante

Tenga en cuenta que, si al introducir una peticiéon para una comunidad auténoma que dispone de
plazas de reserva elige participar por turno de acceso 1-LIBRE, en dicha comunidad no concurrira
a las plazas de reserva aun en el caso de que haya seleccionado acceso 2-DISCAPACIDAD al
crear la solicitud general.




S

2 GOBIERNO |Convocatoria de Estabilizacion de Interinos
de Modulo web para introduccion de solicitudes
CANTABRIA |Manual de usuario

CONSEJERIA DE EDUCACION
Y FORMACION PROFESIONAL

En aquellas comunidades en las que elija participar por el turno de acceso 2-DISCAPACIDAD
podra aspirar a las plazas de reserva y, segin su puntuacién, también concurrira al reparto de plazas

de acceso LIBRE.
La participacion de un solicitante de acceso 2-DISCAPACIDAD en la distribucién de acceso
LIBRE se realiza de oficio por parte de la administracién.

Muy importante

Si introduce una solicitud de acceso 2-DISCAPACIDAD y no justifica adecuadamente la
discapacidad, su solicitud quedara completamente descartada para todas aquellas comunidades
auténomas en las que haya elegido participar por acceso 2 (no podra participar a plazas de reserva

ni a las de acceso libre).
En este caso, solo seran validas las peticiones para las comunidades en las que haya elegido

participar por acceso 1 aunque debera subsanar, dentro del plazo establecido, el pago de la tasa

correspondiente.

Datos de la solicitud
La solicitud dispone de varios apartados que debera completar.

Los campos marcados con * son obligatorios.
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MNIF/MIE™ Fecha nacimiento (DD-MM-AAAA)™

00000000T 09-05-1990

Nombre* Sexo™

ANA W
Primer apellido:” Segundo apellido:

LOPEZ LOPEZ
Teléfono mévil-* Otro teléfono:

E-Mail:*

Pais nacimiento:*

Lugar de nacimiento extranjero*

Porcentaje discapacidad: Nacionalidad:*

Validacion de castellano™*

| Buscar ‘

Datos personales

Si su pais de nacimiento no es Espafia, debe indicar la localidad de nacimiento en el cuadro “Lugar
de nacimiento en el extranjero”.

Si, en la lista desplegable “Pais nacimiento” selecciona “Espafia”, el formulario cambiara del modo
siguiente:

Pais nacimiento:* Provincia nacimiento:*
ESPANA ~ CANTABRIA v
Localidad nacimiento® [*] Si no encuentra la localidad en el desplegable, escribala aqui:

SAN VICENTE DE LA BARQUERA - SAN VICENTE DE LA BARG v

Debera indicar en las listas desplegables la provincia, la localidad de nacimiento y, en todos los
casos, la nacionalidad.

Busque con cuidado la localidad de nacimiento en la lista desplegable y, solo en el caso de que no
la encuentre, indiquela de forma manual.
Recuerde que se trata de una lista desplegable de localidades, no de municipios.
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Si su pais de nacionalidad es diferente de “Espafia”, se mostrard un campo “Validacién de
castellano” en el que debera indicar una de las causas contempladas en la convocatoria para
acreditar su conocimiento de castellano y adjuntar la documentacion acreditativa de la misma.

Si su pais de nacionalidad es de un pais no comunitario, se mostrara una leyenda “Conyuge o
descendiente de espafioles o nacionales de estados de la UE” y un icono que le permitira acreditar
esta condicion que es requisito obligatorio para los participantes que no poseen la nacionalidad de
ningun pais miembro de la UE.

En esta seccion debe indicar también, en caso de que proceda, su porcentaje de discapacidad.

La acreditacion documental de la discapacidad se realiza con el Anexo IV, que debera ser
presentado en soporte fisico o en registro electrénico, adjuntando la tarjeta o resolucion
administrativa que acrediten esa circunstancia en el registro auxiliar de la Consejeria de Educacion

y Formacioén Profesional o en registros oficiales.

Domicilio a efectos de notificacién

En la seccion “Direccion a efectos de notificaciéon”, el cuadro “Direccion en el extranjero” permite
escribir libremente las direcciones en el extranjero. Si su pais de residencia no es “Espafia”, indique
toda la direccion completa en el cuadro “Direccion en el extranjero”.

Direccion a efectos de notificacion

Pais*

Direccion extranjero:*

En cambio, si en la lista “Pais” selecciona “Espafia” el formulario cambiara del modo siguiente:
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Direccion a efectos de notificacion

Pais™ Provincia:*

ESPANA v  BURGOS v
Localidad:* [*] Si no encuentra la localidad en el desplegable, escribala agui:
AHEDO - REVILLA Y AHEDO (LA) v
Direccion.* Codigo postal-*

Calle principal n® 11 05008

El codigo postal debe corresponderse con la provincia seleccionada.

Busque cuidadosamente su localidad de notificacion en la lista desplegable y, solo en caso de que
no la encuentre, utilice el cuadro de texto libre. Al buscar una localidad recuerde que no se trata de

una lista desplegable de municipios sino de localidades.

Datos de la solicitud
En esta seccion se mostrara el cuerpo, la especialidad y el turno de acceso seleccionados al crear la

solicitud.

Datos Solicitud

Cuerpo:™
0530 - PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

Especialidad:*
001 - FILOSOFIA

Tipo de Acceso:*
1-LIBRE v

Titulo exigido en |a convocatoria: *

G‘muln de Doctor, Licenciado, Ingeniero, Arquitecto o titulo de grado correspondiente (o titulacion equivalente en el caso de carecer
de uno de los anteriores)

| Buscar |

© Titulacion obtenida en el extranjero

Formacién pedagégica:™

‘ Buscar |
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Los datos iniciales no se pueden modificar. Si desea cambiar el turno de acceso una vez creada la
solicitud, debera eliminarla y volverla a crear.

Debe indicar el titulo que acredita para participar del procedimiento. Para ello utilice el botén
“Buscar” junto al cuadro de texto de la titulacion. Se abrira un formulario en el que podra localizar
y seleccionar el titulo.

Buscar Titulacidn

Puede fittrar las titulaciones usando el siguiente cuadro (realice la blisqueda sin utilizar tides):

| | | Fitrar |

[1l[z][3][a][5]s]7] ][] 10
Texto
GRADUADO/A EN INGENIERIA DE COMPUTADORES U. DE ALCALA ~
GRADUADOIA EN INGENIERIA DE SISTEMAS DE INFORMACION U. DE ALCALA
GRADUADOIA EN ESTUDIOS DE ASIA ORIENTAL (CONJUNTO)
GRADUADOIA EN INGENIERIA ELECTRONICA, ROBOTICA Y MECATRONICA (CONJUNTO)
GRADUADOIA EN EDUCACION PRIMARIA U. EUROPEA DE MADRID
GRADUADOIA EN GASTRONOMIA Y ARTES CULINARIAS MONDRAGON UNIBERTSITATEA
GRADUADOIA EN EDUCACION INFANTIL U, INTERNACIONAL VALENCIANA
GRADUADOIA EN MAESTRO DE EDUCACION PRIMARIA U. DE SANTIAGO DE COMPOSTELA
TECNICO/A SUPERIOR EN EDUCACION INFANTIL
TECNICO/A SUPERIOR
TECNICO/A ESPECIALISTA
TECNICO/A SUPERIOR EN ACUICULTURA v
[zl al[s]s][7]e][2] 10

| Cancelar

Sea lo mas preciso posible al indicar el titulo. En la parte superior izquierda de la pantalla dispone
de un cuadro de texto que le permite hacer busquedas de titulaciones. Observe que los resultados de
la busqueda salen paginados cuando el filtro de bisqueda devuelve muchos registros.

Recuerde que es importante, en el caso de que corresponda, localizar la titulacion exacta expedida
por la universidad correcta.

Si ha obtenido la titulacion en el extranjero, seleccione la opcion correspondiente. Se mostrara una
lista desplegable en la que debera indicar la situacion que corresponda:



GOBIERNO |Convocatoria de Estabilizacion de Interinos
de Modulo web para introduccion de solicitudes
CANTABRIA |Manual de usuario

CONSEJERIA DE EDUCACION
Y FORMACION PROFESIONAL

@ Titulacion obtenida en el extranjero

Form: HOMOLOGACION A LICENCIADO, INGENIERO O ARQUITECTO (R.D. 285/2004)
EQUIVALENCIA A NIVEL ACADEMICO DE GRADO EN UNA RAMA DE CONOCIMIENTO (R.D. 967/2014)
RECONOCIMIENTO PROFESIONAL A LAS PROFESIONES DE PROFESOR DE ESO Y BACH., FF, O EOI (DIRECTIVA 89/48/CEE Y R.D. 1837/2008)

Por ultimo, debera indicar su formacion pedagdgica.

Esta opcion solo se requiere para los cuerpos 0590, 0592 y 0598.

El procedimiento para seleccionar la formacién pedagdgica es andlogo al de seleccién de la
titulacion.

Formacién pedagdgica

Puede filtrar las titulaciones usando el siguiente cuadro (realice la bisgueda sin utilizar tides):

| | | Filtrar

Texto
MASTER UNIVERSITARIO OFICIAL EN FORMACION DEL PROFESORADO
ACREDITACION CON ANTERIORIDAD AL 2009 DE: A) TITULO PROFESIONAL DE ESPECIALIZACION DIDACTICA
ACREDITACION CON ANTERIORIDAD AL 2009 DE: B) CERTIFICADO DE APTITUD PEDAGOGICA
ACREDITACION CON ANTERIORIDAD AL 2009 DE: C) CERTIFICADO DE CUALIFICACION PEDAGOGICA
ACREDITACION CON ANTERIORIDAD AL 2009 DE: D) TITULO DE MAESTRO
ACREDITACION CON ANTERIORIDAD AL 2009 DE: E) DIPLOMADO EN PROFESORADO DE EDUCACION GENERAL BASICA
ACREDITACION CON ANTERIORIDAD AL 2009 DE: F) MAESTRO DE PRIMERA ENSERANZA

ACREDITACION CON ANTERIORIDAD AL 2009 DE: G) MAESTRO DE ENSERANZA PRIMARIA O TITULO DE GRADO CORRESPONDIENTE

0O0O0OO0OO0OO0OODODODO

ACREDITACION CON ANTERIORIDAD AL 2009 DE: H) TITULO DE LICENCIADO EN PEDAGOGIA v

Aceptar Cancelar

Lenguas vernaculas
En esta seccion debera indicar si, asi lo desea, su nivel de conocimiento de lenguas vernaculas.

Solo se muestran las lenguas vernaculas de las comunidades auténomas que participan del
procedimiento unificado: Euskera (Navarra), Catalan (Illes Balears) y Valenciano.
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Si marca la casilla correspondiente a alguna de estas lenguas, se habilitara una lista desplegable en
la que tendra que indicar su nivel de conocimiento de la misma. Consulte la convocatoria para
seleccionar el nivel de conocimiento adecuado.

Ademas, se habilitara un icono que podra utilizar para adjuntar en la solicitud la documentacion
acreditativa de su nivel de la o las lenguas vernaculas seleccionadas.

Botones de la parte inferior
Una vez que haya completado todos los datos requeridos, pulse “Guardar” para continuar con la
solicitud.

Tras guardar la solicitud se mostraran, junto a cada una de las opciones de titulo, unos iconos que
debera pulsar para anexar cada uno de los titulos alegados.

o

Titulo exigido en la convocatoria; * (1]

®T\'tu\o de Doctor, Licenciado, Ingeniero, Arquitecto o titulo de grado correspondiente (o titulacidn equivalente en el caso de carecer de
uno de los anteriores)

Buscar

O Titulacidn obtenida en el extranjero

Formacion pedagdgica:* (1]

Buscar

Al pulsar el icono correspondiente se abrira una ventana emergente en la que, pulsando el bot6n
“Examinar...” podra seleccionar el documento desde las carpetas del dispositivo.

Subir fichero

Examinar... | Mo 2e ha seleccionado ningdn archivo.

0
o

Cancelar
eniera, 4 ion eq
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Solo se admiten documentos en formato PDF, JPG y PNG de un maximo de 2Mb.

Si su documento es mayor pruebe a abrirlo y guardarlo en otro formato.

Existen numerosas herramientas en internet que permiten reducir el tamafio de un archivo de
imagen o un PDF.

Una vez que suba el documento, el aspecto del icono correspondiente cambiara.

Titulo exigido en la convocatoria: * (1)

G)Tl'tulo de Doctor, Licenciado, Ingeniero, Arquitecto o titulo de grado correspondiente (o titulacion equivalente en el caso de carecer de
uno de los anteriores)

‘ Buscar ‘

El boton “Volver” permite regresar a la pagina inicial con el listado de solicitudes para agregar una
nueva o editar otra solicitud.

Recuerde que debe crear una solicitud independiente para cada especialidad por la que desee
participar.

Cada solicitud debera finalizarse individualmente y se generard un PDF de resguardo para cada
solicitud que finalice.

El boton “Vista preliminar” permite generar un PDF analogo al de resguardo de la solicitud donde
podra verificar los datos introducidos en la misma.

Importante: el PDF que se genera en “Vista preliminar” lleva una marca de agua “BORRADOR”
que lo invalida como resguardo de la solicitud.

Debe pulsar el botéon “Finalizar” para cerrar su solicitud. Finalizar una solicitud es el requisito
indispensable para que ésta se considere valida para el proceso.

Una vez finalizada una solicitud, podra reabrirla para modificarla (siempre dentro del plazo de
solicitud).
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Muy importante

Si reabre una solicitud ésta quedara invalidada hasta que vuelva a finalizarla.

Si reabre una solicitud y no vuelve a finalizarla quedara excluido del proceso.

Finalizar una solicitud para una especialidad no implica finalizar las demas solicitudes que tenga
para otras especialidades. Debe finalizar cada solicitud individualmente.

Autobaremacion
En la seccion de autobaremacion debera indicar los méritos que alega para participar del concurso.

Cuando indique méritos de autobaremacion, en algunos casos se habilitaran unos iconos en los que
podra adjuntar la documentacion acreditativa de los mismos. En otros, en los que la acreditacion de
los méritos puede ser de oficio, se habilitara un cuadro de texto en el que debera indicar, en caso
necesario, el nimero de documentos que desea anexar.

Apartado 1
En este apartado, debera indicar, si procede, la antigiiedad en cada uno de los subapartados.

Los cuadros de texto “Meses” admiten valores entre 0 y 11.

Observe que el valor de “Dias” en el apartado 1.1 no modifica la puntuacién del apartado, pero es
necesario consignar este dato porque es uno de los criterios que se utilizaran en caso de requerirse
un desempate.

Este cuadro admite valores de 0 a 29. Si desea consignar 30 dias hagalo incrementando 1 el valor
de meses e indique, en ese caso, 0 dias (o deje el cuadro en blanco).

En el apartado 1 existe un maximo de 10 afios y/o 7 puntos para los méritos alegados, (lo que se
alcance primero).

Esto quiere decir que se tomaran en consideracion los méritos “de arriba hacia abajo” hasta
completar 10 afios (o 7 puntos).

Por ejemplo:

e i acredita 8 afios en el apartado 1.1 y 4 afios en el apartado 1.2, se le valoraran los 8 afios
del apartado 1.1 y 2 afios del 1.2.
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e si acredita 12 afios en el apartado 1.1, se valoraran 10 y no se valorara la antigiiedad que
acredite en los apartados siguientes.

e siacredita 6 afios y 5 meses en el apartado 1.2 y 4 afios en el apartado 1.3 se valoraran los 6
afios y 5 meses del apartado 1.2 y 3 afios y 7 meses en el 1.3

e i acredita 7 afios en el apartado 1.1, 2 afios y 7 meses en el apartado 1.3 y 8 afios en el
apartado 1.4 se valoraran todos los afios y meses de los apartados 1.1 y 1.3 y 5 meses en el
apartado 1.4.

La documentacién acreditativa de experiencia en centros publicos de Cantabria se incluye de oficio
con la solicitud. Si necesita adjuntar documentacion justificativa de otros servicios, en la parte
superior de la pestafia dispone de un cuadro de texto en el que debera indicar el nimero de
documentos que pretende anexar. Se habilitara un icono para permitirle hacerlo.

Compruebe siempre que en las hojas de servicios se consigna cuerpo y especialidad. En el caso de
que estos datos no aparezcan, debera adjuntar la documentaciéon necesaria para acreditar los
servicios.

1. Experiencia docente previa (Max. 7.0 puntos)

Consignar ndmero de titulos o méritos dentro de cada apartado

- Mimero de documentos aportados: 1 1)

Preste atencion al indicar el nimero de documentos que desea adjuntar. Una vez que lo indique, se
abrira una ventana que requiere incluir siempre tantos documentos como haya indicado.

En la imagen siguiente puede ver el aspecto de la pantalla para anexar documentos cuando se ha
indicado que se subiran 2 documentos.
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Documentacion aportada para i. Experiencia docente en centros publicos...

Texto

Aceptar

Apartado 2
En este apartado debera indicar los méritos asociados con su formacion académica.
El apartado 2.1 permite indicar la nota media del expediente académico. A continuacién debera

indicar el nimero de documentos que adjuntara para justificar este dato (puede ser 1 documento o 2,
en caso de que acredite una diplomatura + un curso de adaptacion al grado).

La nota media puede expresarse tanto en escala 1-5 como en escala 1-10. Si introduce un valor
menor de 5 el sistema asume que se trata de una nota media en escala 1-5.

Observe que no todas las notas medias se corresponden con puntuacion en el apartado. Por
ejemplo, si indica una puntuacién media entre 5 y 5.999, tendra 0 puntos en el apartado 2.1.
Lo mismo ocurre si indica una nota media entre 0 y 1.499.

Algunos subapartados dentro del apartado 2 requieren indicar si posee el mérito marcando una
casilla. Por ejemplo: el apartado 2.2.1 “Por poseer el titulo de Doctor” es un apartado de este tipo.
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Otros apartados requieren que indique un nimero. Por ejemplo, el apartado 2.2.2 permite indicar un
numero libre de masteres. Cada uno de ellos valdra un punto.

Apartado 3
En este apartado se consignan otros méritos.

Si indica un valor en el apartado 3.1 se activara el cuadro de texto situado justo debajo para que
indique el afio o afios de las convocatorias en las que supero la fase de oposicion en la especialidad
de la solicitud.

3. Ofros méritos. (Max. 5.0 puntos)

Consignar nimero de titulos 0 méritos dentro de cada apartado BAREMACION
3.1. Por la superacion de la fase de oposicion en la misma especialidad del cuerpo a la gue se opta. = 9
(Max. 5.0 puntos) 2 0

2019, 2021
4

TOTAL APARTADO 31 5

Debera aportar la documentacién justificativa de cada una de las convocatorias alegadas.

Cuando la superacion de la fase de oposicién se haya realizado en Cantabria la documentacién que
debe adjuntar podra obtenerse mediante su descarga en la web de Educantabria con el CSV
correspondiente:

https://puntal.educantabria.es/puntalweb-oposiciones/seguridad/hopos/certificadoNotas/login.jsf

Tasas

En esta pestafia encontrard un enlace para acceder a la web de Hacienda en la que hacer efectivo el
pago de las tasas correspondientes.


https://puntal.educantabria.es/puntalweb-oposiciones/seguridad/hopos/certificadoNotas/login.jsf
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Manual de usuario | Cerrar sesion
Datos personales Autobaremacion Tasas Peticiones

[ ] Exenta del pago de tasas

CUERPO ESPECIALIDAD ENLACE MODELO
0597 - MAESTROS Fl- LENGUA EXTRANJERA: INGLES muodelo046 WEB

El abono de las tasas se realizard mediante la cumplimentacidn del modelo 046 WEB,_uno por cada especialidad a la que se presenta al
proceso selectivo, siguiendo las indicaciones del punto 3.6 de la convocatoria, a través de los enlaces de la tabla.

Para cualquier incidencia en el pago o cumplimentacidn del modelo llamar al 012, y Unicamente para extranjeros, dirigirse a la cuenta de
correo electronico:

Guardar I Vista preliminar Finalizar solicitud Salir

Recuerde que puede introducir mas de una solicitud (una por cada una de las especialidades a las
que opte) y debera pagar la tasa para cada una de ellas.

Si, al pulsar en el enlace, no es redirigido a la pagina donde debe efectuar el pago de la tasa, puede
seguir los siguientes pasos:

1) Acceda a la web de Confeccion, pago y presentacion telematica de Tasas, Precios Publicos y
otros Ingresos 046- https://ovhacienda.cantabria.es/oficinavirtual/tipo046.do
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https://ovhacienda.cantabria.es/oficinavirtual/tipo046.do
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2) Seleccione Tasas-Consejeria de Educacion y Formacion Profesional-Direccion General de
Personal Docente y Ordenacion Académica.

3) Seleccione grupo A1/A2 segtn proceda.
4) Una vez acceda al modelo046 WEB, rellene los datos y realice el pago correspondiente. No es

necesario que adjunte el resguardo del pago de tasas (ejemplar para el interesado) puesto que
se comprobara de oficio por la Administracion.

Muy importante

Recuerde revisar que se ha producido el cargo en cuenta de las tasas. La sola emisién por
triplicado de la documentacion para el abono de tasas, sin la justificacion de dicho abono (cddigo
de barras de CSV), no sera valida.

En esta pestafia podra indicar, en el caso de que proceda, que esta exento del pago de tasas. Debera
indicar el motivo.

Exento del pago de tasas
Mativo de exencidn:

| v

SITUACION LEGAL DE DESEMPLED
DISCAPACIDAD IGUAL O SUPERIOR AL 33%
VICTIMA DE TERRORISMO -

| VICTIMA DE VIOLENCIA DE GENERO L
FAMILIA NUMEROSA

Al seleccionar la opcion, se mostraran algunas indicaciones adicionales, dependiendo del motivo
seleccionado:

- Si selecciona “Situacion legal de desempleo” debera indicar la fecha desde la que se encuentra en
situacion de demanda de empleo:

SITUACION LEGAL DE DESEMFLED W

Fecha demanda empleo (DD-MM-AAAA):
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- Si selecciona la opcion “Familia numerosa”, debera indicar si la acreditacién esta expedida por el
Gobierno de Cantabria o por el de otra comunidad auténoma y, en cualquier caso, anexar el
documento.

| FAMILIA NUMEROSA v |

(&) Cantabria
() Otras comunidades auténomas

Debe acreditar documentalmente |a condicidn de familia numerosa mediante el titulo oficial en vigor conforme a lo establecido en la Ley
40/2003, de 18 de noviembre, de Proteccion a las Familias Numerosas.

- Si selecciona alguna de las opciones restantes, se le mostrara un mensaje informativo indicandole
que debera aportar la documentacion acreditativa de la situacién en soporte fisico:

Debe aportar el Anexo IV en soporte fisico con la documentacion acreditativa de tal condicién (original o copia compulsada) en cualguiera de los
registros previstos en la base 3.6.

La opcion de pago de tasas solo aparece para las solicitudes de turno de acceso 1-LIBRE. Las
solicitudes de acceso 2-DISCAPACIDAD estan exentas del pago de tasas.

Con todo, puede realizar una solicitud por turno de acceso 1-LIBRE vy, en la pestafia de tasas,
seleccionar la opcion de exencion de tasas por discapacidad (lo que debera acreditar
convenientemente).

Una vez finalizado el proceso de solicitudes, la administraciéon convocante comprobara el pago de
tasas y, en caso de que no pueda acreditarse el mismo, la solicitud quedara excluida.

Peticiones

En esta pestafia deberd indicar, en orden de preferencia, las comunidades auténomas a las que
participa.
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_ Autobaremacion Tasas Peticiones Documentacién
Seleccione Localidad seguido de tipo de acceso.

Comunidad auténoma: Tipo acceso:
NAVARRA v  1-LIBRE v
[ Afiadir ]

N° Comunidad auténoma Tipo Acceso: Subir Bajar Eliminar

1 CANTABRIA 1-LIBRE A
2 ASTURIAS 1-LIBRE v #®

3 LARIOJA 1-LBRE N v 4

4 NAVARRA 1-LIBRE A ®

Para ello, seleccione en la lista desplegable de la parte superior la comunidad auténoma y el turno
de acceso. Pulse “Agregar” para afadir la comunidad auténoma a la lista.

Cuestiones a tener en cuenta sobre el turno de acceso:

e Desde la web habilitada por la Consejeria de Educacion del Gobierno de Cantabria solo se
permite crear peticiones para especialidades convocadas por Cantabria.
o Si desea crear una solicitud por una especialidad para la que Cantabria no convoca
plazas, deberd hacerlo desde la web de una comunidad auténoma que ofrezca esta
opcion.

e Al crear la solicitud en Cantabria, podra elegir el turno de acceso 1-LIBRE o el 2-
DISCAPACIDAD. Si Cantabria no convoca plazas de reserva de discapacidad para su
especialidad, podra crear la solicitud para acceso 2-DISCAPACIDAD: esto le permitira
realizar peticiones por reserva de discapacidad para otras comunidades autéonomas.

¢ Si introduce una solicitud por acceso 2-DISCAPACIDAD podra aspirar a dichas plazas, y
segun su puntuacion, también concurrira a las plazas de acceso 1-LIBRE.

Si introduce una solicitud de acceso 2-DISCAPACIDAD, su participacion en el reparto de plazas
de acceso libre se ejecuta de forma automatica sin que se requiera ninguna accion por su parte.
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e Solo se permitira crear solicitudes de acceso 2-DISCAPACIDAD cuando existan plazas de
reserva de discapacidad en alguna comunidad auténoma.

Ejemplos:

o Si su solicitud es de la especialidad 0590-004 (Lengua castellana y literatura), podra crear una
peticion de acceso 1 o de acceso 2 ya que Cantabria convoca la especialidad y existen plazas
de reserva de discapacidad para esta especialidad en varias comunidades auténomas (incluida
Cantabria).

o Si su solicitud es de la especialidad 0592-011 (Inglés de EOI), podra crear una peticién de
acceso 1 o de acceso 2. Para esta especialidad Cantabria solo convoca plazas de acceso libre
pero Andalucia y Baleares convocan plazas de reserva.

o Si su solicitud es de la especialidad 0594-426 (Trombon) solo podra crear una peticion de
acceso 1 ya que ninguna comunidad convoca plazas de reserva para esta especialidad.

© Si desea introducir una solicitud para 0590-002 (Griego) debera hacerlo en otra comunidad
auténoma ya que Cantabria no oferta plazas de esta especialidad.

e Si al crear la solicitud escogi6 el turno de acceso 1-LIBRE, no podra realizar peticiones de
acceso 2-DISCAPACIDAD para ninguna comunidad auténoma: todas las peticiones de su

solicitud seran del turno de acceso 1-LIBRE.

e Si al crear la solicitud escogio el turno de acceso 2-DISCAPACIDAD, al seleccionar la

comunidad autbnoma que desea agregar, podra ocurrir una de las siguientes circunstancias:

© si la comunidad seleccionada dispone de plazas de reserva para la especialidad, en la
lista desplegable de tipo de acceso se habilitaran las opciones 1-LIBRE y 2-
DISCAPACIDAD para que elija el turno de acceso por el que desea participar (el turno 2
aparecera seleccionado por defecto).

© si la comunidad seleccionada no dispone de plazas de reserva, la opcién 2-
DISCAPACIDAD no se le ofrecera en la lista desplegable.

e La primera peticion de la solicitud sera a Cantabria. Esto aparecera indicado arriba de la
tabla de solicitud, junto con el turno de acceso de su peticiéon a Cantabria.

Si no desea que Cantabria figure como primera opcion, debera introducir su solicitud en la
comunidad auténoma que desee que figure como primera opcion.

e Si ha creado una solicitud de acceso 2-DISCAPACIDAD pero Cantabria no dispone de
plazas de reserva para la especialidad, se indicara que la peticién en Cantabria es por acceso
1-LIBRE.
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Muy importante

Si presenta una solicitud de turno de acceso 2-DISCAPACIDAD vy no justifica convenientemente
la discapacidad, su solicitud quedara excluida tanto para el reparto de plazas de reserva como para

el de plazas de acceso libre.

Solo podra participar, previa subsanacion del pago de tasas, en aquellas comunidades para las que
haya realizado peticiones de acceso 1.

Una vez finalizado el periodo de introduccion de solicitudes, el turno de acceso indicado en la
solicitud y el que haya indicado para cada una de las peticiones no es subsanable.

Veamos algunos ejemplos practicos:

Especialidad Turno de acceso

1 0590-004 LENGUA CASTELLANAY LITERATURA 1-LIBRE

- Su primera peticion sera obligatoriamente a Cantabria (el sistema la seleccionara
automaticamente)

- En la lista de comunidades auténomas no aparece Castillas-La Mancha ya que no convoca plazas
para esta especialidad.

- Podra incluir en su solicitud cualesquiera de las demas comunidades auténomas en el orden que
desee.

- Todas las peticiones seran de turno de acceso 1 (el sistema no le permitird cambiar el turno de
acceso).

Especialidad Turno de acceso

2 |0597-031 EDUCACION INFANTIL 2-DISCAPACIDAD

- Su primera peticion sera obligatoriamente a Cantabria por acceso 2.

- En la lista de comunidades auténomas no aparecen Aragon, Castilla-La Mancha ni Navarra ya
que no convocan plazas para esta especialidad.

- Si decide incluir en su solicitud Asturias, La Rioja, Comunidad Valenciana, Ceuta o Melilla, las
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peticiones seran obligatoriamente de acceso 1 ya que estas comunidades no convocan plazas de
esta reserva para esta especialidad.

- Si decide incluir en su solicitud Illes Balears, Castilla y Ledn, Extremadura, Madrid o Murcia,
podra elegir, en cada una de ellas, el turno de acceso por el que desea participar.

- Supongamos que, en su solicitud incluye, ademas de Cantabria, las siguientes peticiones:

CCAA T.ACC.
ASTURIAS 1
CASTILLAY LEON 2
LA RIOJA 1
MADRID 1

- Si justifica adecuadamente su discapacidad, podra aspirar a plazas de reserva en Cantabria
(porque su solicitud es de acceso 2) y a Castilla y Ledn (porque asi lo decidi6 al incluir la peticion)
y concurrira a las plazas disponibles por acceso libre en las cinco comunidades (Cantabria y las 4
comunidades que agreg6é manualmente en la solicitud).

- Si, por el contrario, no justifica adecuadamente su discapacidad, su solicitud quedara anulada
para Cantabria y para Castilla y Leon y solo concurrira a plazas de acceso libre en Asturias, La
Rioja y Madrid, siempre que, en el plazo establecido, subsane el requisito de pago de tasas
correspondiente al acceso 1-LIBRE.

Especialidad Turno de acceso

3 |0590-109 NAVEGACION E INSTALACIONES MARINAS 1-LIBRE

- No es posible presentar una solicitud de turno de acceso 2 porque ninguna comunidad auténoma
convoca plazas con reserva de discapacidad para esta especialidad.

- Puede solicitar exencién de tasas por discapacidad indicdndolo en la pestafia de Tasas y
justificando adecuadamente la condicién alegada.
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Especialidad Turno de acceso

4 [0590-011 INGLES 2-DISCAPACIDAD

- Aunque Cantabria no convoca plazas de reserva para esta especialidad, puede introducir una
solicitud de acceso 2 porque hay otras comunidades que si lo hacen: Illes Balears, Castilla y Leon,
Madrid y Murcia.

- Su solicitud para Cantabria sera de acceso 1 (porque no hay plazas de acceso 2 en Cantabria).

- Sus peticiones a Illes Balears, Castilla y Leon, Madrid y Murcia podran ser de acceso 2 o de
acceso 1 segtn lo indique libremente al incorporar las peticiones a la solicitud.

- No podrd realizar peticion para Castilla-La Mancha ni para Extremadura porque estas
comunidades no convocan plazas de la especialidad.

- Si desea incluir en la solicitud alguna de las comunidades restantes (Asturias, La Rioja, Navarra,
Comunidad Valenciana, Ceuta o Melilla), las peticiones seran de acceso 1 porque estas
comunidades solo convocan plazas de acceso libre para esta especialidad.

Vista preliminar

El boton “Vista preliminar” situado al pie de la solicitud le permitira generar un PDF con los datos
de la solicitud. Este PDF incluye, de oficio, una hoja de servicios y una hoja de formacion.

El PDF que se genera en “Vista preliminar” incluye una marca de agua “BORRADOR”.
No es valido como resguardo de la solicitud.

Guardar

El botén “Guardar” le permite guardar los cambios que ha realizado en la solicitud para poder
cerrarla y regresar a ella en cualquier momento (dentro del plazo de presentacion de solicitudes)
para continuar editandola.

Finalizar solicitud

Este botén guarda la solicitud y la finaliza, generandose un PDF sin marca de agua que sirve de
resguardo de la solicitud.
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Antes de finalizar la solicitud se le mostrara un mensaje en pantalla en el que debera confirmar que
esta de acuerdo con el tratamiento de sus datos para la gestion de la solicitud.

Finalizar selicitud
ATENCION:S| finaliza la solicitud anhora, siempre que la vuelva a imprimir saldra con los mismos datos. La solicitud se cerrard y s0lo podra hacer cambios si la reabre.
La Consejeria de Educacién y Formacion Profesional recabara los datos del DNI, Desempleo, titulo universitario y 1a correspondiente Certificacion del Registro Central de delincuentes sexuales

a los aspirantes del proceso selectivo salvo que el citado aspirante se oponga expresamente, marcando y rellenando la casilla siguiente, en cuyo caso, debera aportarlo en soporte fisico en los
Registros previstos en |z base 3 4. En caso de oponerse y no aportarlo sera excluido de la lista del proceso selectivo y de las listas de interinos a las que aspira.

D Me opongo a la consulia de datos.

D He leido y acepto las condiciones

Cancelar

La Consejeria de Educacion del Gobierno de Cantabria realizara las consultas oportunas para
validar la informacién proporcionada en una serie de registros telematicos de la administracion. Si
se opone a que se realicen estas consultas debera marcar la casilla “Me opongo a la consulta de
datos”. En este caso, debera aportar la documentacion en soporte fisico en los Registros previstos en
la base 3.4. En caso de oponerse y no aportar la documentacion sera excluido de la lista del proceso

selectivo.

El acto de finalizar la solicitud tiene el valor de un registro de la misma.

Debera finalizar la solicitud para que ésta sea valida. Una solicitud sin finalizar no participara del

proceso.
Si presenta mas de una solicitud para diferentes especialidades debera finalizar cada una de ellas.

Una vez finalizada una solicitud, mientras se encuentre abierto el plazo de introduccion de
solicitudes, podra reabrirla para modificarla. Recuerde que debera volver a finalizarla para que la

solicitud tenga validez.

Una solicitud finalizada y reabierta quedara excluida del proceso si no la vuelve a finalizar.
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Volver
Puede pulsar el boton “Volver”, para recargar la pagina con la lista de las solicitudes.

Recuerde pulsar “Guardar” antes de “Volver” si no quiere perder los dltimos cambios realizados en
la solicitud.

En Santander, a 18 de noviembre de 2022
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Fdo.: Francisco Javier Gutiérrez Herrador
Director General de Personal Docente y Ordenacién Académica
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Preguntas frecuentes

¢Puedo presentar solicitudes para diferentes especialidades?

Si. Para cada especialidad debera hacer una solicitud independiente y para cada especialidad debera
pagar la tasa que corresponda.

Si quiero participar a diferentes comunidades autonomas en una misma especialidad, ;tengo
que presentar la solicitud en cada una de ellas?

No. Presente su solicitud en la comunidad auténoma a la que desee optar en primer lugar y, dentro
de la misma solicitud, podra elegir a qué otras comunidades auténomas desea presentar solicitud y
en qué orden de prioridad. El sistema intentara asignarle una plaza en la comunidad autonoma
donde haya hecho su solicitud y, a continuacién, en las demas, segtin el orden de prioridad que haya
indicado.

¢Puedo presentar mi solicitud en cualquier comunidad autonoma?

Si, aunque solo podra presentar su solicitud en una comunidad auténoma que convoque plazas para
la especialidad que desea solicitar.

¢Puedo presentar mas de una solicitud de la misma especialidad en diferentes comunidades
auténomas?

Si, aunque solo sera valida la que presente en ultimo término (el sistema guarda la fecha y hora
exactas a la que finaliza su solicitud).

¢Puedo presentar mas de una solicitud para diferentes especialidades?

Si. Debera pagar la tasa por cada una de ellas.

¢Puedo presentar solicitud para diferentes especialidades en diferentes comunidades
autonomas?

Si. Tenga siempre en cuenta que la comunidad autonoma donde presente la solicitud sera la que se
considere su primera opcion para esa especialidad.

Si quiero presentar una solicitud para una especialidad de Navarra con Euskera, ¢puedo
hacerlo a través de la aplicacion de Cantabria?
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No. Las diferentes especialidades que Navarra convoca con Euskera se consideran especialidades
diferentes de la misma especialidad sin Euskera. Por tanto, no podra presentar solicitud en
Cantabria para esas especialidades porque no son especialidades convocadas por Cantabria.

Quiero presentar solicitud para una especialidad que Cantabria no convoca. ;Qué tengo que
hacer?

Presente su solicitud utilizando las herramientas que ofrece alguna de las comunidades auténomas
que convoque plazas de su especialidad.

Creé una solicitud de acceso 2 y quiero cambiarla a acceso 1. ; Como hago?

Acceda a la pagina de seleccion de solicitudes, elimine la solicitud y vuelva a crearla.

Tengo un certificado de discapacidad y ninguna comunidad auténoma convoca plazas de
reserva para mi especialidad. ;Tengo que presentar una solicitud de acceso 1 y pagar las
tasas?

No: presente una solicitud de turno de acceso 1y, en la pestafia de tasas, seleccione la opcién de
exencion de tasas por discapacidad. Recuerde que debera acreditar convenientemente la
discapacidad y, en caso contrario, quedara excluido del proceso.

En la lista desplegable de comunidades autonomas no aparece una comunidad.

Esta lista solo muestra aquellas comunidades para las que existen plazas convocadas. Compruebe
las especialidades ofertadas y, si tiene alguna duda, consulte con soporte.

Los requisitos de discapacidad y lengua propia son diferentes en cada comunidad auténoma.
Dénde puedo consultarlos?

Para consultar los requisitos de discapacidad o de lengua vernacula de las comunidades auténomas
en las que presenta su solicitud, debe acceder a la convocatoria correspondiente que tenga publicada
la comunidad autéonoma. El MEC tiene disponible la pagina web que recopila las convocatorias de
todas ellas y puede realizar esa consulta:

https://www.educacionyfp.gob.es/contenidos/profesorado/no-universitarios/oposiciones-y-ofertas-
trabajo/convocatoria-estabilizacion.html
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